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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน คณะสัตวแพทยศาสตร์ ................................................................................. โทร........................
ที่  ศธ 6593(19).      /


       
วันที่………………………………………………….
เรื่อง  ขออนุมัติเข้าร่วมประชุม/สัมมนา/ฝึกอบรม
เรียน   คณบดี 

 ด้วย ข้าพเจ้า............................................................... ตำแหน่ง.................................................... สังกัด สาขาวิชา/งาน..................................................................มีความประสงค์จะขออนุมัติเข้าร่วมประชุม/สัมมนา/ฝึกอบรม เรื่อง......................................................................................................................
ในช่วงระหว่างวันที่......................................ณ.............................................................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ






         ลงชื่อ................................................................




                             (...................................................)                  ลงชื่อ...........................................................................

         (................................................................)

                   ผู้ปฏิบัติหน้าที่แทน








       ลงชื่อ...................................................................







(หัวหน้าภาค/งาน..........................................)
เรียน  คณบดี

หน่วยทรัพยากรบุคคลได้พิจารณาแล้วเห็นว่าเรื่องนี้เป็นการไปราชการตามระเบียบ เห็นสมควรอนุมัติให้เดินทางไปราชการตามเสนอ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา











(นางรุ่งฟ้า ดำรงประเสริฐ)






                          พนักงานปฏิบัติงาน
( อนุมัติ
(ไม่อนุมัติ
..........................................................................                  (.......................................................................)
�








