-ตัวอย่าง แบบที่ 1-
ชื่อสถานประกอบการ..................................

ที่อยู่.............................................................

เบอร์โทรศัพท์..............................................
หนังสือรับรองการฝึกงาน


หนังสือรับรองฉบับนี้ออกให้เพื่อรับรองว่า นาย/นางสาว...............................................นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาชั้นปีที่................โรงเรียน.......................................................................ได้ผ่านการฝึกงานจาก..................-ระบุชื่อสถานประกอบการ-.................... ตั้งแต่วันที่.................................จนถึงวันที่.....................................................รวมจำนวน................วัน  คิดเป็นจำนวน...............................ชั่วโมง


โดยตลอดระยะเวลาของการฝึกงาน นาย/นางสาว.................................................................. มีความประพฤติเรียบร้อยดี  มีความตั้งใจและสนใจในการฝึกงานงาน  และมีความรับผิดชอบต่อหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายเป็นอย่างดี  


ให้ไว้ ณ วันที่..............เดือน........................พ.ศ....................
                                                 ลงชื่อ...................................................................




       (............................................................................)




                  ผู้อำนวยการ/หัวหน้าส่วนงาน  
