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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน
........................................................................................................................โทร...................................
ที่  ศธ 6593(19).........................................................................
วันที่.................................................................
เรื่อง
รายงานขอความเห็นชอบและขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
เรียน
หัวหน้าโครงการ

อ้างถึงหนังสือที่ ศธ 6593(19)................. ลงวันที่......................... เรื่อง รายงานขอซื้อ หรือ ขอจ้าง......................... (ชื่อหน่วยงาน)......................... ได้รับอนุมัติให้ดำเนินการจัดซื้อ หรือ จัดจ้าง.........................(ระบุเหตุผลความจำเป็นที่จัดซื้อ หรือ จัดจ้าง)......................... ดังนั้น หน่วยพัสดุ จึงมีความประสงค์ที่จะรายงานขอความเห็นชอบและขออนุมัติจัดซื้อ หรือ จัดจ้าง.........................(ระบุประเภทวัสดุ หรือ ลักษณะงาน)......................... โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 56(2) (ข) มาตรา 96 วรรคสอง และมาตรา 100 วรรคสาม แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560, ข้อ 79 วรรคหนึ่ง แห่งระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และตามกฏหมายที่เกี่ยวข้อง มีรายการดังนี้
	ลำดับที่
	รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อ หรือ งานที่จะจ้าง
	ปริมาณ
	ราคาโดยประมาณ

	
	
	
	ต่อหน่วย
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น (.......................................................)
	
	



ทั้งนี้ ขอเสนอรายชื่อผู้ตรวจรับพัสดุ คือ (.......................................................)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้จัดซื้อ หรือ จัดจ้าง ตามรายการดังกล่าวข้างต้น และเบิกจ่ายเงิน รวมเป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น……….(ระบุจำนวนเงิน) ……….บาท ……….(ระบุจำนวนเงินตัวอักษร)………. โดยเบิกจ่ายเงินจากงบประมาณ.................... ปี............... กองทุน............................. แผนงาน............................. งาน............................. งบ (หมวด)............................. รหัสงบประมาณ.............................(ถ้ามี)
	เห็นชอบ/อนุมัติ
	(ลงชื่อ)…………………………………………………

	
	(...........................................................)

	
	เจ้าหน้าที่

	
	

	(ลงชื่อ)…………………………………………………
	(ลงชื่อ)…………………………………………………

	(...........................................................)
	(...........................................................)

	ตำแหน่ง................................................
	หัวหน้าเจ้าหน้าที่


หมายเหตุ : แบบฟอร์มสำหรับเบิกจ่ายเงินโครงการ
