รายงานขอซื้อ/ขอจ้าง กรณีที่วงเงินไม่เกิน  100,000  บาท
(แบบฟอร์มสำหรับภาควิชา / หน่วยงาน / งาน / โครงการ)
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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน
........................................................................................................................โทร...................................
ที่  ศธ 6593(19).........................................................................
วันที่.................................................................
เรื่อง
รายงานขอซื้อ หรือ ขอจ้าง
เรียน
คณบดีคณะสัตวแพทยศาสตร์ หรือ หัวหน้าศูนย์บริการสุขภาพสัตว์ 


หรือ ผู้อำนวยการศูนย์สัตวแพทย์สาธารณสุขเอเชียแปซิฟิก

ด้วย.........................(ชื่อหน่วยงาน)......................... มีความประสงค์จะจัดซื้อ หรือ จัดจ้าง....................(ระบุสิ่งที่ต้องการ).................... โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้

1.
เหตุผลความจำเป็นที่ต้องจัดซื้อ หรือ จัดจ้าง...................................................................................

2.
รายละเอียดของพัสดุ.....................................รายละเอียดตามเอกสารแนบ.....................................

3.
ราคากลางและรายละเอียดของราคากลางจำนวน...............(ระบุจำนวนเงิน)...............บาท ...............(ระบุจำนวนเงินตัวอักษร)...............(ถ้ามี)

4.
วงเงินที่จะซื้อ หรือ จ้าง (โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงินที่ประมาณว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น) ...............(ระบุจำนวนเงิน)...............บาท ...............(ระบุจำนวนเงินตัวอักษร)...............

5.
กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ ภายในวันที่..............................................

6.
วิธีการที่จะซื้อ หรือ จ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง (เนื่องจากการจัดซื้อ หรือ จัดจ้าง พัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อ หรือ จัดจ้าง ครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง

7.
หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ.....(การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา หรือเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์คุณภาพ).....

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อ หรือ ขอจ้างดังกล่าวข้างต้น

(ลงชื่อ)…………………………………………………


(...........................................................)

เจ้าหน้าที่

เห็นชอบ/อนุมัติ

(ลงชื่อ)…………………………………………………


(...........................................................)

ตำแหน่ง................................................
รายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อความ ที่ ศธ 6593(19)....................... ลงวันที่.....................................
งานจัดซื้อพัสดุ หรือ จัดจ้าง จำนวน ................... รายการ
	ลำดับที่
	รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อ หรือ งานที่จะจ้าง
	ปริมาณ
	ราคาโดยประมาณที่ขอซื้อ หรือ จ้าง ครั้งนี้

	
	
	
	ต่อหน่วย
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น (.......................................................)
	
	


(ลงชื่อ)…………………………………………………

(...........................................................)

เจ้าหน้าที่
